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1. OBJETIVO

1.1, A Politica de Compras e pagamento a fornecedores da CONASSET tem como
finalidade qualificar os procedimentos administrativos e financeiros, facilitando a
conformidade e a distribuicao de recursos, respeitando o Cédigo de Etica da CONASSET
e demais legislagoes aplicaveis. A relacao com os fornecedores, quando estabelecida,
sera orientada pelo Codigo de ética.

2. ABRANGENCIA

2.1. A politica se aplica a todos os colaboradores, sécios, gestores da CONASSET,
independentemente do nivel hierarquico ou do tipo de vinculo contratual.

3. DIRETRIZES

3.1 As diretrizes da CONASSET para a contratagao de servigos e aquisicao de bens
sao as seguintes:

i.  Buscar fornecedores que adotem boas praticas comerciais, sociais e
ambientais;

i. Alcangar economia de caixa mas sem comprometer qualidade e
eficiéncia;

iii.  Zelar pela transparéncia nos processos, excluindo fornecedores que nao
compartilhem de comportamentos éticos ou infrinjam as legislagoes
aplicaveis ao caso;

iv. A selecao de propostas deve se basear em critérios objetivos, propostos
em cada processo de compras;

v. A confidencialidade das informacoes técnicas e comerciais dos processos
de compra ou contratagao deve ser assegurada, restringindo a divulgacao
de dados dos proprietarios apenas para uso interno.

3.2 O critério primordial para escolha do fornecedor sera o menor preco. Poderao
ocorrer casos excepcionais em que um fornecedor mais caro esteja sendo contratado,
tendo em vista tratar-se de mao de obra ou consultoria altamente especializada e
insubstituivel.

3.3 O fluxo de de compras e contratacdes nao dispensados de concorréncia devera
respeitar os seguintes critérios:

i.  Obter o nimero minimo de trés cotacoes;
i. Obter aprovacao da solicitacdgo de pagamento junto ao departamento
administrativo financeiro da CONASSET;
ii. Ao final do processo, todos os concorrentes devem receber retorno sobre sua
finalizagao, mesmo quando a resposta for a opgao por outro concorrente;

3.4 Nao havera exigéncia de concorréncia com trés cotagdes nos casos de compras e
contratacoes:
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3.4.1 Valores inferiores a USD 500,00: Compras e contratagoes de valores
inferiores a USD 500,00 sao dispensados de concorréncia.

3.42 Emergéncia: Caracteriza-se emergéncia a urgéncia de atendimento de
situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer o trabalho e que nao
pode ser prevista antecipadamente. Nos casos de emergéncia, sera necessaria a
explicitacao detalhada da razao pela qual a situacao esta sendo caracterizada
como tal, seguida de aprovacao pelo departamento administrativo financeiro da
CONASSET.

3.4.3: . Especialidade: Poderao ser contratados fornecedores com a justificativa de
especialidade nas seguintes situagdes: (a) Para aquisicado de materiais,
equipamentos etc., que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, (b) Para contratacdo de profissional ou
empresa com notoria especializacao, ou seja, aqueles cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacoes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a situagao.

Os pagamentos serao efetuados somente mediante a apresentacao da respectiva

nota fiscal Nota Fiscal/Fatura e documentos comprobatorios, mediante ordem bancaria
creditada em conta corrente da Contratada.

3.6

Cabe ao setor administrativo financeiro o encaminhamento das notas fiscais e

respectivos contratos para a escrituracao contabil.

Versao Data de Atualizacao
Versao 1.2024 03.02.2024

Av. Rio Branco, 134 - Sala 1601 - Rio de Janeiro
M @cona7



